
 

   جهت حصول اطمينان نتماس واحد مربوطه با مسئول سال
 از خالي بودن سالن در روز مورد نظر

 تكميل متن درخواست سالن در كارتابل و ارسال به روابط عمومي دانشگاه از يك هفته قبل

 ن در صورت تأييد مديرارجاع نامه به مسئول سال

هاي سالن و رزرو براي واحد مربوطه توسط مسئول سالندرج عنوان مراسم در برنامه  

 
آيا مراسم داخل سازماني 

 است؟

 هاي لازم حضور در سالن و انجام هماهنگي

 مكاتبه با حراست جهت اطلاع 
 )ها هماهنگي نگهبان(و اقدام لازم 

 خير

 بله

 رزرو سالن هافرآيند 


